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Sorumlu (Pozisyon)

Akademik
Mgili Ogrenci

Akademik
Birim

il Niifus
Vatandaslik
Midiirligi

Birim

Ve

Yurtdisina ¢ikmak isteyen dgrenciler:

1-Dilekce,

2-Davet Mektubu,

3-T.C. Kimlik Fotokopisi,

4-Pasaport Har¢ bedeli makbuzu,

5-Hizmet Pasaport Formunu
(https://pdb.mehmetakif.edu.tr/form/360/641/pasaport-formlari)
doldurarak ilgili akademik birime (Enstitiimiize) bagvuruda bulunur.
Not: Formda bashik “Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi” olarak

diizeltilmelidir.

Ilgili akademik birim Ogrencinin gorevlendirilecegine dair Yonetim
Kurulu Karar1 alir ve karar1 Ogrenci Isleri Daire Baskanligia génderir.
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan dgrencinin dilekgesi ekinde
beyan ettigi evraklar incelenir ve Hizmet Pasaport Formu imzalamaya
yetkili Rektor Yardimcisina/Genel Sekretere imzalattirilir.
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Hazirlanan tiim evraklar “Rektorlilkk Oluru” ekine konularak onaya
sunulur. Olur, imzalanan Hizmet Pasaport Formu ve Rektorligiimiiz
tarafindan imzalanan uygunluk yazis1 eklenerek Il Niifus Miidiirliigiine
gotlirmek iizere 6grenciye verilir.

¥

Ogrenci yurtdisina cikip dondiikten sonra adina diizenlenmis olan
pasaportu ilgili akademik birime teslim eder. Birim ©grencinin
pasaportunu gecerli oldugu tarihe kadar muhafaza etmek iizere geri
alindigy iist yazi ekinde pasaport fotokopisi ile Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina bildirir.
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Akademik birimden gelen yazi1 pasaportun verildigi Valiligin 11 Niifus ve
Vatandashk Miidiirliigiine iletilir. i1 Niifus ve Vatandashik Miidiirliigii
tarafindan 6grencinin hizmet pasaportu MERNIS sisteminde kurumda
muhafaza iglemi uygulanir ve tiniversiteye bilgi verilir.
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https://pdb.mehmetakif.edu.tr/form/360/641/pasaport-formlari

Akademik Birim
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11 Niifus ve Vatandaslik Miidiirliigii tarafindan Hizmet Damgali Pasaportun
fiziki iptali yapilarak akademik birimde bulunan dosyasinda muhafaza
edilir.
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